	ПОГОДЖЕНО

Заступник голови Могилів-Подільського міськрайонного суду Вінницької області 

________________ П.Ф. Романов
«_____» ____________2012р.
	
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Могилів-Подільського міськрайонного суду Вінницької області 

________________С.В. Вітковський

«_____» ________________ 2012 р.
	


ПЛАН РОБОТИ

Могилів-Подільського міськрайонного суду 
на І півріччя 2013 року
	№ п/п
	Заходи 
	Строки виконання
	Виконавець 
	Відмітка про виконання


І. Загальні питання

	1.
	Підвести підсумки роботи суду за 2012 рік на зборах суддів
	січень
	Голова суду 

Вітковський С.В.
	

	2.
	Відібрати акти звірки по комунальним платежам
	січень
	Крижанівський В.А.
	

	3.
	Переглянути договори про надання комунальних послуг,  в разі необхідності – переукласти  
	січень
	Ярема В.М.
	

	4.
	Продовжити роботу по упорядкуванню архіву суду
	В разі виділення коштів
	Крижанівська О.О.,
 Стигар Т.М.


	

	5.
	Привести у відповідність договір оренди №88-НМ від 25.09.2004р. щодо збільшення орендованої площі нерухомого майна та розпочати ремонтні роботи в даних приміщеннях
	у разі погодження договору та виділення коштів 
	Ярема В.М.
	

	6.
	Переглянути список народних засідателів затверджений Рішенням Могилів-Подільської міської ради від 09.12.2010р. №48
	лютий
	Юрчук О.В.
	


ІІ. Організаційна робота

	1.
	Перереєстрація судових справ і матеріалів в програмі «Д-3»
	02-03 січня
	секретарі суду
	

	2.
	Здача звітів про роботу суду за 2012 рік
	11 січня
	Консультанти суду
	


	3.
	Переробити всі індекси нарядів суду згідно номенклатури на 2013рік
	січень
	Крижанівський В.А., Крижанівська О.О., консультанти суду
	

	4.
	Проведення зборів суддів
	по мірі потреби, але не рідше 1р.на 3місяці
	Голова суду, судді
	

	5.
	Провести нараду з працівниками апарату суду з наступних питань:

- підсумки роботи суду за  2012 рік, завдання по усуненню недоліків в роботі працівників апарату суду;
	лютий
	Ярема В.М.
	

	5.1
	- стан роботи суду: по скаргах та заявах громадян,  надання відповідей на запити відповідно до ЗУ «Про доступ до публічної інформації» за 2012р;
	
	
	

	5.2
	- оформлення повісток про виклик до суду секретарями судових засідань  - наказ ДСАУ від 27.12.2012р. №176 «Про внесення змін до Інструкції з діловодства» 
	
	
	

	5.3
	- відправка судових рішень до ЄДРСР
	
	
	

	6.
	Переобладнання архіву (заміна стелажів)
	В разі виділення коштів на придбання
	Косарчук В.Г., працівники канцелярії
	

	7.
	Знищення речових доказів.
	Відповідно до вимог Інструкцій
	Бойко О.Б.
	

	8.
	Перевірка роботи канцелярії суду на предмет ведення та своєчасного роздрукування з КП «Д-3» журналів вхідної та вихідної пошти відповідно до вимог Інструкції з діловодства. Перевірка заповнення розносної книги для місцевої кореспонденції
	березень
	Юрчук О.В.
	

	9.
	Перевірка канцелярії суду на предмет передавання судових справ та документів діяльності суду до архіву суду
	квітень
	Юрчук О.В.
	

	10.
	Підготовка актів на списання матеріальних цінностей (малоцінка, бланкова продукція, основні засоби)
	травень
	Ярема В.М.
	

	11
	Підготовка до складання піврічних звітів 
	червень
	Консультанти суду, секретарі суду
	


ІІІ. Узагальнення судової практики
	1.
	Аналіз судимості по розглянутих кримінальних справах за 2012р. Практика застосування суддями даного суду рішень Європейського суду з прав людини при винесення вироків за 2012р. 
	березень
	Ясінський Ю.А., 

Довгань А.М.
	

	2.
	Особливості розгляду справ про визнання особи недієздатною, обмеження  та поновлення особи у цивільній правовій дієздатності 
	квітень
	Лисенко Т.Ю., Гедрович Г.М.
	

	3.
	Аналіз злочинів вчинених групою осіб, групою осіб за попередньою змовою, організованою групою або злочинною організацією. Особливості кваліфікуючих ознак даних злочинів при розгляді кримінальних справ.
	травень
	Савкова І.М., 

Довгань А.М.
	


Розділ ІV. Робота з громадськістю  

	1.
	Проведення роз’яснювальної роботи серед населення 

м. Могилева-Подільського. Висвітлення актуальних питань у сфері застосування законодавства у пресі та на телебаченні.
	по мірі потреби

протягом півріччя
	Судді
	


Розділ V. Робота з кадрами
	1.
	Переглянути та підготувати списки державних службовців, яким в 2013р. повинен присвоюватися наступний ранг державної служби.
	січень 
	Крижанівський В.А.
	

	2.
	Оформлення посвідчень працівникам апарату суду відповідно до Інструкції (наказ ДСАУ від 11.10.2012р. № 123)
	Січень-лютий (в разі отримання їх від ТУДСАУ)
	Крижанівський В.А.
	

	3.
	Знищення бланків посвідчення працівника суду за старим зразком
	У разі отримання посвідчень нового зразку
	Крижанівський В.А.
	

	4.
	Проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями посадових обов’язків і завдань.
	лютий
	Крижанівський В.А.
	

	5.
	Заповнення декларацій про доходи суддів та державних службовців.
	до кінця березня
	Крижанівський В.А.
	

	6.
	Проведення засідань конкурсної комісії.
	по мірі потреби
	Комісія 
	

	7.
	Проведення занять з працівниками апарату суду з приводу змін в законодавстві, правильності їх застосування в процесі роботи. Стажування працівників.
	постійно
	Судді, керівник апарату, заступник керівника апарату 
	

	8.
	Робота з кадровим резервом.
	постійно
	Крижанівський В.А.
	

	9.
	Ведення КС «Кадри» локальної системи «Картка»
	постійно
	Ярема В.М.
	


	10.
	Подання інформації про стан наповнення системи «Картки» до управління Головдержслужби у Вінницькій області.
	щомісяця до 05 числа
	Ярема В.М.
	

	11.
	Відомості про кількісний та якісний склад державних службовців
	червень
	Крижанівський В.А.
	

	12.
	Повідомлення ВККС України щодо наявності вакантних посад суддів
	протягом 10 днів з дня їх виникнення
	Голова суду
	

	13.
	Підготовка подань щодо присвоєння рангів державним службовцям, грошових винагород відповідно до постанови КМУ №212, з нагоди ювілею, збільшення надбавки за вислугу років 
	У разі настання права у працівника суду

 
	Крижанівський В.А.
	


Розділ VІ. Кодифікаційна робота
	1.
	Внесення змін в діюче законодавство, звірка контрольних екземплярів кодексів
	по мірі надходження змін
	Помічники суддів
	


                         Керівник апарату суду                                                                            В.М. Ярема                             








