	
	
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Могилів-Подільського міськрайонного суду Вінницької області 

________________ Т.Б. Київська  
«_____» ________________ 2017 р.
	


ПЛАН РОБОТИ

Могилів-Подільського міськрайонного суду 
на ІІ півріччя 2017 року
	№ п/п
	Заходи 
	Строки виконання
	Виконавець 
	Відмітка про виконання


І. Загальні питання

	1.
	Відібрати акти звірки по комунальним платежам
	до 08 липня
	Крижанівський В.А.
	

	2.
	Підвести підсумки роботи суду за І-ше півріччя 2017 року на зборах суддів
	липень - серпень
	Голова суду 


	

	3.
	Спільні збори суддів та працівників апарату суду 
	серпень, грудень  
	Голова суду, керівник апарату 
	

	4.
	Оприлюднення звітності про стан здійснення правосуддя на веб-сайті суду 
	серпень
	Юрчук О.В.
	

	5.
	Проведення ремонту віконних укосів в кабінеті консультантів суду та ремонту даху гаража.
	липень-серпень 
	Робітник з обслуговування та ремонту приміщень суду
	

	6.
	Продовжити роботу по упорядкуванню архіву суду
	у разі виділення коштів
	Старший секретар суду, Стигар Т.М.


	

	7.
	Заміна двох вікон на металопластикові в коридорі до залів судових засідань та вхідних дверей до приміщення суду 
	липень серпень 
	Згідно укладеного договору
	

	8.
	Проведення охоронної та пожежної сигналізації в кімнаті для зберігання речових доказів
	У разі виділення коштів
	Згідно укладеного договору
	

	9.
	Облаштування додаткової  кімнати для архіву суду 
	У разі виділення коштів
	Косарчук В.Г.
	

	10.
	Ремонт віконних та дверних укосів після заміни старих вікон та вхідних дверей до приміщення суду  
	Липень-серпень, у разі виділення коштів
	Косарчук В.Г.
	

	11.
	Ремонт підходу до підвального приміщення та коридору що веде до залів судових засідань і архіву суду 
	Вересень-жовтень, у разі виділення коштів 
	Косарчук В.Г. 
	


ІІ. Організаційна робота

	1.
	Оцінка і аналіз ефективності діяльності суду за І-ше півріччя 2017 року (Рада суддів)
	липень
	Голова суду, Гедрович Г.М., Довгань А.М.
	

	2.


	Вирішення питання про виконання вироків суду  згідно яких засудженні не сплатили штраф у добровільному порядку 
	липень 
	Голова суду, Юрчук О.В. 
 
	

	3.
	Публікація на веб-сайті суду інформації про результати оцінки діяльності суду за  І – ше півріччя 2016 року (базові показники роботи суду затверджені Радою суддів Загальних судів та Радою суддів України) 
	до 20 липня
	Юрчук О.В.
	

	4.
	Наповнення веб-сайту суду на веб-порталі судової влади України
	постійно
	Юрчук О.В.
	

	5.
	Здача звітів про роботу суду за І-ше півріччя 2015 року
	до 06 липня
	Консультанти суду
	

	6.
	Проведення зборів суддів
	по мірі потреби, але не рідше 1р.на 3місяці
	Голова суду, судді
	

	7.
	Підвести підсумки роботи суду за І-ше півріччя 2017 року на зборах працівників апарату суду. Завдання по усуненню недоліків в роботі працівників апарату суду
	вересень
	керівник апарату
	

	8.
	Стан роботи суду: по скаргах та заявах громадян відповідно до ЗУ «Про звернення громадян»,  надання відповідей на запити відповідно до ЗУ «Про доступ до публічної інформації» за І-ше півріччя 2017 р.
	Липень-серпень
	Заступник керівника апарату
	

	9.
	Контроль за станом надсилання подань з відомостями про виборців до підрозділу РДА та міської ради для поновлення Державного реєстру виборців (рекомендація ТУ)
	щоквартально
	Керівник апарату
	

	10.
	Підготовка актів на списання матеріальних цінностей (малоцінка, бланкова продукція, основні засоби та інше)
	щомісяця (у разі потреби)
	Ярема В.М.
	

	11.
	Узагальнення роботи секретарів суду, помічників суддів по заповненню ними первинно-облікової документації суду (ОСК) по всім категоріям справ за  І-ше півріччя 2017р.
	серпень
	Довгань А.М., Гедрович Г.М.
	

	12.
	Розроблення механізму виконання вироків суду та рішень суду у цивільних справах відносно громадян іноземних держав 
	вересень
	Гедрович Г.М.

Довгань А.М.
	

	13.
	Врегулювання порядку складення та передачі на розгляд  протоколів про адміністративні правопорушення судовим розпорядником згідно вимог КУпАП 
	вересень
	Юрчук О.В., Пампушко М.В.
	

	14.
	Узагальнення роботи суду по виконанню вироків суду, згідно яких на засуджених накладено покарання у виді штрафу за 2016  та поточний 2017 рік 
	жовтень
	Юрчук О.В.
	

	15.
	Проведення інвентаризації
	Жовтень-листопад
	Комісія
	

	16.
	Знищення речових доказів
	Відповідно до вимог Інструкцій
	Гавінчук О.О. 
	

	17.
	Перевірка стану та умов зберігання речових доказів, правильність ведення документів щодо їх приймання
	Листопад-грудень
	Комісія затверджена керівником апарату суду
	

	18.
	Проведення "Дня відкритих дверей"
	Листопад-грудень
	Керівник апарату суду 
	

	19.
	Подання на ЕПК актів та описів судових  справ 
	до закінчення року (у разі оформлення актів та описів)
	Ярема В.М.
	

	20.
	Перевірка журналів обліку наказів (основна діяльність, особовий склад, відряджень, надання відпусток)  
	грудень
	Ярема В.М.
	

	21.
	Підготовка до складання статистичних звітів за 2016 рік 
	грудень
	Консультанти суду, секретарі суду
	

	22.
	Проведення навчання з працівниками апарату суду з приводу змін в законодавстві, правильності їх застосування в процесі роботи
	згідно плану навчання
	Згідно плану
	

	23.
	Проведення навчання з суддями
	У випадку настання необхідності
	Голова суду, судді
	

	24.
	Узагальнення інформації щодо розгляду справ за участю присяжних 
	щоквартально до 20 числа до ТУ ДСА 
	Керівник апарату 
	


ІІІ. Узагальнення судової практики у першому півріччі 2017 року.
	1.
	Аналіз розгляду кримінальних справ про злочини у сфері обігу наркотичних засобів, психотропних речовин їх аналогів або прекурсорів 
	Серпень
	       Савкова І.М., 

Довгань А.М.
	

	2.
	Якість складення протоколів та інших матеріалів у справах про адміністративні правопорушення та строки їх направлення до суду
	Вересень 
	Савкова І.М., Гедрович Г.М.
	

	3.
	Особливості розгляду судом цивільних справ про встановлення фактів, що мають юридичне значення 
	Вересень
	        Лисенко Т.Ю.,

Гедрович Г.М. 
	

	4.
	Аналіз розгляду слідчими суддями клопотань органів досудового розслідування про проведення обшуку житла чи іншого володіння особи 
	Жовтень 
	Савкова І.М., Довгань А.М. 
	

	5.
	Узагальнення розгляду судом цивільних справ щодо спорів, які виникають із житлових правовідносин 
	Жовтень 
	Лисенко Т.Ю., Гедрович Г.М.
	

	6.
	Аналіз розгляду судом адміністративних справ, що виникають з приводу забезпечення права особи на звернення до органів державної влади, органів місцевого самоврядування та посадових і службових осіб цих органів 
	Листопад 
	Лисенко Т.Ю.,

Гедрович Г.М.
	

	7.
	Особливості розгляду заяв про перегляд заочного рішення та підстав для цього
	Грудень 
	Лисенко Т.Ю., Гедрович Г.М.
	

	8.
	Специфіка та розгляд заяв поро відвід і самовідвід суддів у кримінальному процесі
	Грудень 
	Савкова І.М.,

Довгань А.М. 
	


Розділ ІV. Робота з громадськістю  

	1.
	Проведення роз’яснювальної роботи серед населення 

м. Могилева-Подільського. Висвітлення актуальних питань у сфері застосування законодавства та роботи міськрайсуду у пресі, на веб-порталі суду в мережі «інтернет» та на  телебаченні 
	по мірі потреби

протягом півріччя
	Судді
	

	2.
	Проведення "Дня відкритих дверей" для громадян 
	жовтень – листопад 
	Голова суду, Юрчук О.В.
	


Розділ V. Робота з кадрами
	1.
	Складення та подача звіту про кількісний склад державних службовців апарату суду  
	до 25.07.2016
	Крижанівський В.А., Юрчук О.В.
	

	2.
	Перепризначення рангів державним службовцям згідно нового Закону України «Про державну службу»
	липень
	Ярема В.М., Крижанівський В.А.
	

	3.
	Проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями посадових обов’язків і завдань.
	У випадку затвердження положення 
	Крижанівський В.А.
	

	4.
	Ведення комп’ютерної програми «Кадри-веб»
	постійно
	Крижанівський В.А.
	

	5.
	Ведення КС «Кадри» локальної системи «Картка»
	постійно
	Ярема В.М.
	

	6.
	Складання графіку відпусток суддів та працівників апарату суду на 2017 рік
	грудень
	Крижанівський В.А.
	

	7.
	Дотримання вимог ЗУ «Про засади запобігання корупції»
	Постійно
	Працівники апарату
	

	8.
	Надсилання до ДП «Національні інформаційні системи» форм про подання відомостей про зразки підписів, відбитків печаток або штампів чи змін щодо них затверджених Наказом Міністерства юстиції України 30.11.2015 №2452/5 (Апостиль) 
	Постійно, у випадку настання певних обставин   
	Керівник апарату 
	

	9.
	Повідомлення ВККС України щодо наявності вакантних посад суддів
	протягом 10 днів з дня їх виникнення
	Голова суду
	

	10.
	Подання інформації щодо суддів, яким в наступному році виповнюється 65 років до Вищої Кваліфікаційної комісії суддів України 
	Щорічно не пізніше 01 грудня
	Голова суду, консультант з кадрової роботи
	

	11.
	Підготовка подань щодо присвоєння рангів державним службовцям, збільшення надбавки за вислугу років 
	У разі настання права у працівника суду

 
	Крижанівський В.А.
	

	12.
	Організація проведення навчання працівників апарату суду через професійну мережу "Феміда"
	Згідно програми навчання 
	Юрчук О.В.
	


Розділ VІ. Кодифікаційна робота
	1.
	Внесення змін в діюче законодавство, звірка контрольних екземплярів кодексів
	по мірі надходження змін
	Помічники суддів
	


                   В.о. керівника апарату суду                                                                           О.В. Юрчук                              








